arnes

Tehnoloski park 18, SI-1000 Ljubljana
T+386 14798877

E zaposlitev@arnes.si, www.arnes.si

Akademska in raziskovalna mrezZa Slovenije — Arnes je javni zavod, ki zagotavlja omreZne
storitve organizacijam s podrocja raziskovanja, izobraZevanja in kulture ter omogoca njihovo
povezovanje in medsebojno sodelovanje ter sodelovanje s sorodnimi organizacijami v tujini.

V svojo ekipo vabimo novega sodelavca za delo na podro¢ju prava.

PRAVNIK (m/z)

Delo bo obsegalo:

- Svetovalne, usklajevalne in administrativno pravne naloge,

- naloge s podrocja pravnih zadev (priprava ustreznih internih aktov, vodenje
postopkov javnih naroil, priprava in pregled pogodb, ...),

- naloge na podroc€ju kadrovskih zadev (zaposlovanje novih kadrov),

- izvajanje nalog skladno z notranjimi pravili za zajem in hrambo gradiva v
digitalni obliki,

- ostale naloge po navodilu vodje.

Pri¢akujemo:

- Poznavanje zakonodaje za javni sektor predstavlja prednost,

- interes za IKT podrocje,

- obvladovanje programov Ms Office,

- natan¢nost, iznajdljivost, komunikativnost, timsko delo,

- aktivno znanje anglescine,

- VII. Stopnja izobrazbe (univerzitetni program oz. 2. bolonjska stopnja).

Nudimo:

- Delo za doloCen Cas zaradi nadomesc¢anja delavke na porodniSkem dopustu,
- delo v mladi, dinamicni skupini,

- moznost osebnega in kariernega razvoja,

- sprostitvene aktivnosti (fithes, vodena vadba, badminton..., telovadnica),

- parkirisCe.

Prijave in Zivljenjepis posljite posljite na naslov zaposlitev@arnes.si pod Sifro
Pravnik.
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